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Bagh Oldugu Birim ve Birim Amiri | Susurluk Tarim ve Orman MY O- Yiiksekokul Sekreteri

Bagh Birimler ve Kadrolar --

Gorevde Olmadig1 Zaman Yerini

Alaoak Giiler YAVAS
Cahisma Kosullari Normal Mesai
Calisma Saatleri 08:30 -12:30/ 13:30-17:30

Yiiksekokulun Temel Fonksiyonu

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Gorevi kapsaminda bahge bakimi, temizlik ve diizenleme hizmetini siirekli olarak yapmak,

e Kapali mekanlarin ana girisi dahil siniflar, laboratuvarlar, salonlar ve ¢aligma odalari ile ortak

alanlari siipiirmek ve paspas yapmak,

e Agcik, kapali tiim alanlarin temizligi, basit bakim ve onarim, 1sitma, sogutma gibi iklimlendirme

hizmetleri, bah¢e bakimi ve diizenlenmesi, dagitim ve tagima gibi hizmetleri yapmak,
e Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak,
e Pencere ¢erceveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri
yerleri silmek,
e Giinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak. Lavabolar1 sivi

temizleyici malzeme ile temizlemek. Aynalar1 ve musluklari silmek. Pencere kenari, kalorifer

iistli ve benzeri yerlerin tozunu almak,

e Hafta sonu kdse veya kenarlarda olusan 6riimecek aglarin1 almak, pano, kap1 ve duvarlar silmek,

¢ini, fayans ve mermerleri silerek parlatmak. Camlar1 daima temiz olacak siklikta silmek,

e Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, yiikleme ve bosaltma islerini

yapmak,

e Midiir’iin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

e Yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Yiiksekokul Sekreterine kars1 sorumludur.

getirmeyi kabul ediyorum.

Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimini okudum. Gérevimi belirtilen kapsamda yerine
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